
S & P  S c h r ö e r   G m b H
S T E U E R B E R A T U N G S G E S E L L S C H A F T

Wir sind eine moderne mittelständische Steuerberatungskanzlei mit Sitz in Werne. Wir verstehen 
uns als Partner unserer Mandanten und gestalten in einem teamorientierten Umfeld gemeinsam 
Lösungen für unsere Mandanten. Bei uns tragen alle Mitarbeiter zum Erfolg bei. Die Wertschätzung 
für jeden einzelnen steht bei uns an erster Stelle.

Ab dem 1. März 2022 suchen wir in Voll-/Teilzeit eine(n)

Steuerfachangestellte:r  
Schwerpunkt Lohnbuchhaltung /
Fachassistent:in Lohn und Gehalt

S & P Schröer GmbH Steuerberatungsgesellschaft
Stockumer Straße 6 | 59368 Werne | Telefon (0 23 89) 966-0 | Kanzlei@SuP-Beraterhaus.de | www.SuP-Beraterhaus.de

Sie haben Interesse am Umgang mit Menschen, suchen eine neue berufliche Herausforderung 
und haben die Bereitschaft, sich fortzubilden?

Dann bieten wir Ihnen vielfältige Entwicklungschancen.
 
Ihre Aufgaben
	 Eigenverantwortliche Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen mittels DATEV
	 Erfassung und Pflege der Personalstammdaten
	 Durchführung gesetzlich vorgeschriebener Meldungen sowie Bescheinigungserstellung
	 Ansprechpartner bei lohnrelevanten sowie sozialversicherungs- und steuerrechtlichen  
	 Fragestellungen
 
Ihr Profil
	 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Steuerfachangestellten (m/w/d) bzw. ähnliche  
	 Qualifikation im Bereich Lohnbuchhaltung
	 Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
	 Programmkenntnisse bei der Abrechnung von Löhnen (idealerweise DATEV/Lodas)
	 Selbständige, engagierte und sorgfältige Arbeitsweise
	 Belastbarkeit, Flexibilität, Teamfähigkeit
	 Hohes Maß an Zuverlässigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein
 
Wir bieten Ihnen
	 Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben in einem zukunftsorientierten Unternehmen
	 Ein offenes und kollegiales Team und flache Hierarchien
	 Raum für kreative Ideen und Verbesserungsvorschläge sowie die Möglichkeit, aktiv mitzu- 
	 gestalten
	 Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten
	 Unterstützung und Förderung von fachlichen und persönlichen Weiterbildungen
	 Teamevents (u. a. Weihnachtsfeier, Betriebsausflug)
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann nehmen Sie Kontakt zu uns auf, gerne auch per E-Mail an 
Melanie Hötte, Karriere@SuP-Beraterhaus.de.

Wir freuen uns auf Verstärkung!
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